Urzad Gminy Nowinka
BIP Urzedu Gminy Nowinka

I zarzadzenie3

ZARZADZENIE NR 3/07
Woéjta Gminy Nowinka
Z dnia 3 stycznia 2007 roku

W sprawie: kontroli w jednostkach sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 47 , ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.) — zarzadzam co nastepuije:

§1

Terminy oraz zakres kontroli w o$wiatowych jednostkach budzetowych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Terminy oraz zakres kontroli finansowej w pozostatych jednostkach budzetowych Urzedu Gminy okreséla harmonogram stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia

§3

Terminy oraz zakres kontroli finansowej w instytucjach kultury okresla harmonogram stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Terminy oraz zakres kontroli w jednostce GOPS w Nowince okre$la harmonogram stanowigcy zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

wajt

Marek Motybel

Zatacznik Nr 1

Do zarzadzenia Nr 3/07
Woéjta Gminy Nowinka
Z dnia 3 stycznia 2006

Plan kontroli finansowej w o$wiatowych jednostkach budzetowych
W 2007 roku
Dotyczacy gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych

Lp. Nazwa jednostki Termin kontroli Zakres kontroli
(procedury przeprowadzania kontroli)

Szkota Podstawowa
W Olszance

Maj 2007

Wyptata dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2007 r.

-przepisy, podstawa naliczenia tzw.”13”

-ilo$¢ osoéb, wysokos$¢ ptac (zgodnosé z PIT) oraz ,13” pensiji,

-podpisy oso6b zatwierdzajacych do wyptaty i do zaliczenia jako wydatku.



Szkota Podstawowa
W Monkiniach

Sierpien 2007

Zakup wegla w | kwartale br.

-zgodno$¢ z ustawg o prawie zaméwien publicznych,

-faktury-ilo$¢ i wartos$¢, zatwierdzenie jako wydatku,

-zuzycie paliwa w stosunku do powierzchni w poréwnaniu do innych szkét

Szkota podstawowa w Nowince

Pazdziernik 2007

Wyptata dodatkéw mieszkaniowych:
-przepisy — zasady naliczania,

-ilo$¢ osob, wysokos¢ dodatkow,
-zarwierdzenie wydatku

Gimnazjum w Nowince

Pazdziernik 2007

Fundusz socjalny:

-zasady naliczania-przepisy,
-planowany fundusz na 2007 r,
-naliczenie (m-c maj),
-rozdysponowanie.

wajt

Marek Motybel

Zatacznik Nr 4

Do Zarzadzenia Nr 3/07
Wojta Gminy Nowinka
Z dnia 3 stycznia 2007 r

Plan kontroli finansowej w pozostatych jednostkach budzetowych
W 2007 roku

Dotyczacy gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych

Lp. Termin kontroli Zakres kontroli Procedury przeprowadzania kontroli Osoba kontrolowana-stanowisko

1. Kwiecien Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2007 r tzw.”13” pracownikéw GOPS w Nowince -zasady naliczania-przepisy
-ilo$¢ pracownikéw,

-podstawa naliczania (PIT)

-wysoko$¢™13”

-zatwierdzenie wydatku.

Inspektor ds.kadr i

Inspektor ds.

Ksiggowosci

budzetowej

2. pazdziernik Wyptata dodatkéw mieszkaniowych:

Wyptata dodatkéw mieszkaniowych:
-przepisy — zasady naliczania,

-ilo$¢ osob, wysokos¢ dodatkow,
-zarwierdzenie wydatku

Kierownik GOPS



Wrzesien

Dowozenie uczniéw do szkét — zakup paliwa Zakup i zuzycie paliwa na podstawie kart drogowych,
-zakup paliwa w okresie Ill kwartatow(faktury,wartosci)

-zatwierdzenie do wydatku

Inspektor ds.
Ksiegowosci
budzetowej

Pazdziernik

Nagroda jubileuszowa
-zasady naliczania,
-wysokos$¢,

-pismo Wajta o przyznaniu,
-lista ptac,

-zatwierdzenie wydatku

Inspektor ds.kadr i inspektor ds.ksiggowosci
budzetowej

Wit

Marek Motybel

Zatacznik Nr 3

Do zarzadzenia Nr 3/07
Wéjta Gminy Nowinka

Z dnia 3 stycznia 2007 r.

Plan kontroli finansowej w GOK i Bibliotece w Nowince
W 2007 roku
Dotyczacy gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych

Lp. Termin kontroli Zakres kontroli

1. Sierpien - faktury za zakup opatu w | kwartale 2007 r.
- zatwierdzenie do wyptaty

2. Wrzesien Fundusz socjalny:

-w GOK

- w bibliotekach

- zasady naliczania-przepisy,

- rozdysponowanie

Wit

Marek Motybel

Zatacznik Nr 2
Do zarzadzenia Nr 3/07

Woéjta Gminy Nowinka
7 Ania 2 chinsnia 2NN7 v
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Plan kontroli finansowej w pozostatych jednostkach budzetowych w 2007 roku dotyczacej gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych.

Wrzesien

Dowozenie uczniéw do szkét — zakup paliwa Zakup i zuzycie paliwa na podstawie kart drogowych,
-zakup paliwa w okresie Ill kwartatow(faktury,wartosci)

-zatwierdzenie do wydatku

Inspektor ds.
Ksiggowosci
budzetowej

Pazdziernik

Nagroda jubileuszowa
-zasady naliczania,
-wysokos$¢,

-pismo Wéjta o przyznaniu,
-lista ptac,

-zatwierdzenie wydatku

Inspektor ds.kadr i inspektor ds.ksiggowosci
budzetowej

Wit

Marek Motybel
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