Urzad Gminy Nowinka
BIP Urzedu Gminy Nowinka

I zarzadzenie33

ZRZADZENIE NR 33/08
Wojta Gminy NOWINKA

z dnia 31.12.2008r

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art.4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1884r. o rachunkowosci

( Dz. U. z2002r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), art. 44 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005r. nr 249, poz. 2101 z p6zn.
zm.) , Zarzadzeniem Wéjta Gminy Nowinka Nr 13/04 z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej ora zatgcznika Nr
3 dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Nowince ,

zarzadzam co nastepuje:
§1

Inwentaryzacje roczna aktywoéw i pasywéw za dany rok budzetowy przeprowadza sie w okresie od 20 listopada danego roku budzetowego do 15 stycznia
nastepnego roku budzetowego: wedtug nastepujacego planu:

1. droga spisu z natury:
a. $rodkéw pienieznych w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego,

b. materiaty , w tym takze paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw — wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego,
c. srodkow trwatych — wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego,
d. drukéw $cistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego,

2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i

pozyczek, posiadanych akcji i udziatéw w spétkach — wedtug stanu na dzien

31grudnia danego roku budzetowego,
b. naleznoéci z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, wiasnych

sktadnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego,
3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci ( weryfikacja sald):
a. naleznosci spornych i watpliwych,
b. rozrachunkéw z pracownikami,
c. rozrachunkéw publicznoprawnych,
d. innych niewymienionych aktywéw i pasywow, w tym:
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie,

wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. przewodniczacy komisji — Citkowska Grazyna
2. cztonek Komisji — Statkiewicz Jolanta
3. cztonek Komisji — Czerwinska Katarzyna

§3

Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywdw i pasywoéw ujetych w ksiegach

rachunkowych powotuje przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od



wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.
§4
Zobowigzuje skarbnika oraz przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych.

§5
1. Zespoty spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w

terminie 7 dni od dnia zakoniczenia inwentaryzacji okre$lonego pola spisowego.
2. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku
inwentaryzacji w terminie do 31 stycznia 2009r.

§6
Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych , sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych , przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia , a takze

sporzadzenia z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptaciji skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy w terminie do 31 stycznia 2009r.

§8

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych danego roku budzetowego w ktérym byta inwentaryzacja.

§9

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam skarbnikowi

i przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Marek Motybel
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