Urzad Gminy Nowinka
BIP Urzedu Gminy Nowinka

I zarz37/09

ZARZADZENIE NR 37/09

Woéjta Gminy Nowinka
z dnia 20 lipca 2009r.

w sprawie powotania petnomocnika do spraw wdrazania i utrzymania systemu jakosci ISO 9001;2009

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:
§1

1.Powotuje petnomocnika do spraw wdrazania i utrzymania systemu jakos$ci zgodnych z wymogami ISO 9001, zwanego dalej petnomocnikiem.
2.Na petnomocnika wyznaczam Zbigniewa Szymariskiego — Sekretarza Gminy Nowinka.

§2

1.Do zadan petnomocnika nalezy podejmowanie dziatan i utrzymanie statych kontaktéw ze Stowarzyszeniem ,Euroregion Niemen” — Projekt ,ISO 9001 w
administracji samorzadowej Polski Wschodniej”.
2.Zadania okreslone w ust.1 petnomocnik realizuje w szczegélno$ci przez:
1)Nadzér nad przygotowaniem i organizacja szkolen pracownikéw,
2)Koordynacje podejmowanych prac,
3)Wspdtprace z pracownikami w celu realizacji wyznaczonego harmonogramu prac,
4)Planowanie wewnetrznych auditoréw i nadzér nad usuwaniem stwierdzonych niezgodnosci,
5)Nadzér nad dokumentacija systemu jakosci,

6)Przedstawianie okresowych przegladéw funkcjonowania urzedu i systemu jakosci,

7)Planowanie szkolen dotyczacych zarzadzania jakos$cia pracy zespotowej,
8)Koordynacja szkolen zwigzanych z auditami zewnetrznymi,
9)Sktadanie kierownikowi urzedu planéw dotyczacych doskonalenia systemu jako$ci w urzedzie.

§3

1.Upowazniam petnomocnika do podejmowania dziatan operacyjnych wydanych w formie pisemnych polecen.
2.Tre$¢ polecen podlega uzgodnieniu z Wéjtem.

§4

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy do Scistej wspotpracy z petnomocnikiem do spraw wdrazania i utrzymania systemu jakos$ci oraz rzetelnego wypetniania
wyznaczonych zadan.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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