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I zarzadze7

ZARZADZENIE NR 7/09
Woéjta Gminy Nowinka
Z dnia 6 stycznia 2009 roku

W sprawie sprawozdawczosci budzetowej

Na podstawie :

- art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),

- na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych(. Dz. U. Nr 249, poz. 249 z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 oraz z 2007 roku Nr 14,
poz 88.)

- komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogtoszenia ,Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58) - zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1.Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostkowych obowigzani sg kierownicy jednostek organizacyjnych, natomiast sprawozdarn zbiorczych skarbnik
i gtéwny ksiegowy, ktérych upowaznit wojt.
2. Obowigzek sporzadzania przez jednostki sektora finanséw publicznych sprawozdan z wykonania proceséw zwiazanych z gromadzeniem $rodkéw publicznych
oraz ich rozdysponowaniem — zwanych ,sprawozdaniami budzetowymi” — okreslono w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie
rozporzadzenia wykonawczych.
3.Sprawozdawczo$¢ budzetowa obejmuje usystematyzowany zbiér sprawozdan finansowych, sporzadzanych cyklicznie i wedtug jednolitych zasad, dostarcza
danych niezbednych do zarzadzania finansami publicznymi, w tym danych niezbednych do analizy i kontroli budzetu w roku jego wykonywania i po zakonczeniu
roku budzetowego.
4. Prawidtowo sporzadzona sprawozdawczo$¢ budzetowa umozliwia:
1) sprawowanie przez organ stanowigcy i jego komisje kontroli dziatalnosci wéjta i samorzadowych jednostek organizacyjnych,
2) prawidtowe wykonanie budzetu,
3) wykonywanie przez wéjta i kierownikéw jednostek organizacyjnych zadan z zakresu kontroli finansowe;.
5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa obejmuje usystematyzowany zbiér sprawozdarn finansowych, sporzadzanych cyklicznie i wedtug jednolitych zasad. Dostarcza
danych niezbednych do zarzadzania finansami publicznymi w tym danych niezbgdnych do analizy i kontroli budzetu w toku jego wykonywania i po zakorczeniu
roku budzetowego.
6. Prawidtowo sporzadzona sprawozdawczo$¢ budzetowa umozliwia organom nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig finansowa jednostek samorzadu
terytorialnego, oraz dysponowaniem czesci budzetowych:
1.sprawowanie nadzoru i kontroli nad przebiegiem proceséw finanséw publicznych,
2.dokonywanie okresowych ocen i generowanie globalnej informacji z przebiegu proceséw finansowych.
7. Do podstawowych cech i wymogdw stawianych przed sprawozdawczos$cig nalezy:
1.znaczenie sprawozdawczosci budzetowej w systemie finanséw publicznych wymaga wykazania w sprawozdaniach rzetelnych danych, tj. zgodnych ze stanem
faktycznym i prawidtowego sporzadzenia sprawozdan finansowych. Obowigzek prowadzenia ewidencji w spos6b prawidiowy, w celu zapewnienia rzetelnego i
jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej jednostki, w tym zachowania zgodnosci danych ze stanem faktycznym, wynika z zasad rachunkowosci. Wymaog
zgodno$ci danych sprawozdawczych ze stanem faktycznym stanowi podstawowg przestanke realizacji zasady jawnosci i przejrzystosci finanséw publicznych.
2. Wymog zgodnosci danych sprawozdawczych ze stanem faktycznym wynika, takze z przepiséw ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
Zapewnienie jawno$ci wykonania proceséw finanséw publicznych, okreélaja w ustawie o finansach publicznych dotyczy:
a) jawnosci debat nad wykonywaniem sprawozdan budzetowych,
b) udostepnienia corocznych sprawozdan,
) ogtaszania panstwowego dtugu publicznego i jego realizacji,
d) sporzadzania zbiorczych rocznych sprawozdan z wykonania budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,
e) przedstawienia Najwyzszej Izbie Kontroli corocznego sprawozdania z wykonania budzetu panstwa, wraz ze zbiorcza informacjg o wykonaniu budzetow j.s.t.
f) w ustawowych terminach przedstawienia sprawozdania organowi stanowigcemu j.s.t. i Regionalnej Izbie Obrachunkowej.
3. Realizacja zasady i przejrzystoéci finanséw publicznych wymaga takze stosowania jednolitych zasad:
a) klasyfikowania dochodéw i wydatkéw publicznych i rozchodéw,
b) ewidencjonowania przebiegu proceséw finanséw publicznych,
¢) sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonywania tych proceséw.
4. Ewidencja wykonywania budzetu musi by¢ réwniez prowadzona w spos6b umozliwiajacy ustalenie wielkosci dochodéw i wydatkéw w poszczegdinych
podziatkach klasyfikacji budzetowej.
8. Zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych dochody i wydatki beda ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotyczg(zasada kasowa budzetu)
9. W zwigzku z odstapieniem od zasady ogélnej, przewidzianej przez art. 6 ustawy o rachunkowosci , zgodnie z ktérg w ksiggach rachunkowych i wyniku
finansowego jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty — ewidencja wykonywania budzetu wymaga ujecia wszystkich etapdw rozliczen poprzedzajacych
ptatno$é dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw — takze zaangazowania $rodkéw.

§2.
1. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych wynikajg z zasad ogélnych rachunkowosci i szczegélnych zasad rachunkowoséci budzetowej. Z nadrzednej
zasady prawidtowej rachunkowo$ci - zasady wiernego obrazu — wynikajg nastepujace obowiazki:
1. ujecia wszystkich proceséw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego,
2. dokonania zapiséw w ksiggach rachunkowych na podstawie rzetelnych, kompletnych i sprawdzonych danych ksiggowych,
3. dokonywania zapiséw w kolejnosci chronologicznej, w przypadku systematycznym wedtug kryteriéw klasyfikacji umozliwiajacych sporzadzenie
obowigzujacych jednostke sprawozdarn finansowych oraz dokonywanie rozliczen finansowych,
4. zapewnienie kontroli kompletnosci i aktualnosci danych, w tym dokonania uzgodnien zapiséw kont ksiegi gtéwnej z kontami ksiag pomocniczych przed



sporzadzeniem zestawien obrotéw i sald.

5. Dokonywania zapiséw w sposéb trwaty,

6. Sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowigzek ujecia wartosci nominalnej w walutach obcych wedtug obowigzujacego na dzien bilansowy
(dzien sporzadzenia sprawozdania) $redniego, kursu, ustalonego dla danej waluty przez prezesa NBP.

2..Ze szczegdlnych zasad rachunkowo$ci i sporzadzania sprawozdan z przebiegu proceséw finanséw publicznych — okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzenia wykonawczych — wynikaja nastepujace obowigzki:

3. klasyfikowania dochodéw (przychodéw) i wydatkéw publicznych wedtug dziatéw, rozdziatéw i paragraféw a przychoddéw i rozchodéw budzetu wedtug
paragraféw obowigzujacej klasyfikacji budzetowej

4. ujimowania dochodéw i wydatkéw w terminach ich zaptaty,

5. ujmowania wszystkich etapow rozliczeh poprzedzajacych ptatno$¢ dochoddéw(naleznosci, potracenia, zalegtosci, nadptaty, skutki ulg, wptywy w drodze) i
wydatkéw (zobowigzania, w tym zobowigzania wymagalne, zaangazowanie $rodkéw, wydatki nie wygasajace)

7. naliczenia i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych ptatnosci oraz przeszacowania wartosci aktywow i pasywéw dewizowych wedtug biezacych kurséw
walutowych — nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

3. Zasady ogdlne sporzadzania sprawozdan budzetowych — okre$lone w rozporzadzeniu dotycza obowigzku:

1. sporzadzania i przekazywania okreslonych sprawozdarn jednostkowych, tacznych i zbiorczych w ustalonych terminach,

2. wykazaniu planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostek po uwzglgdnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

3. wykazania wykonania narastajaco od poczatku roku do korica okresu sprawozdawczego, w tym dla sprawozdarn dotyczacych dtugu publicznego wedtug stanu
na okreslony dzien,

4. sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

5. sprawozdania przez jednostki otrzymujace ich poprawnosci formalno-rachunkowej,

6. usunieciem nieprawidtowosci ze sprawozdan jednostkowych przed wiaczeniem danych do sprawozdan zbiorczych.

§3.
Istnieje obowigzek do sporzadzania nastepujacych sprawozdan:
Rb-27S miesigczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,
Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
j.s.t. ustawami,
Rb-28S - miesieczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.,
Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t.
ustawami,
RB-PDP — pétroczne / roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych gminy,
Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce / deficycie j.s.t.,
Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwaranciji,
Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci,
Rb-33 — pétroczne / roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie posiadajgcych osobowosci prawnej,
Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek organizacyjnych i j.s.t.,
Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych,
Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papieréw wart o$ciowych wedtug wartoéci ksiegowej,
Rb-49 — roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunku bankowym j.s.t.,
Rb-WS — sprawozdanie roczne o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego
2. Informatyczny system sprawozdawczo$ci budzetowej :Budzet ST” umozliwia j.s.t.:
1. wprowadzanie danych w uktadzie formularzy sprawozdawczych,
2. dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzanych danych, w tym weryfikacji obowigzujacej klasyfikacji budzetowej,
3. wysytke danych droga elektroniczna,
4. wydruk sprawozdan w formie okre$lonej w rozporzadzeniu,

3. Zapewniajac zgodnos$¢ drukowanych sprawozdarn w formie dokumentu ze sprawozdaniami w formie elektronicznej, system BESTIA umozliwia jednostkom
przekazywanie i archiwizacje danych, a odbiorcom sprawozdar — odczyt danych i generowanie plikéw zbiorczych.

§ 4.

1. Przepisy prawne nakfadajg obowigzek sporzadzania sprawozdan: miesigcznych, kwartalnych , pétrocznych i rocznych, w tym obowigzek sporzadzania
sprawozdan jednostkowych i sporzadzanych na ich podstawie sprawozdan zbiorczych.

2.0bowiazki przekazywania sprawozdan budzetowych zewnetrznym odbiorcom okre$lono w okresach kwartalnych.

3. Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostkowych w zakresie wykonania proceséw finanséw publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego
obowigzani sa:

1. Wojt Rb-27S; Rb-27ZZ, Rb-PDP; RB-28S; Rb-50; Rb-N; Rb-NDS, Rb-33; Rb-ST, Rb-49,Rb-WS;

2. Kierownicy jednostek budzetowych: Rb-27Z2Z,Rb-28S; Rb-50;Rb-Z;Rb-N,Rb-WS;

3. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury: Rb-N; Rb-Z; Rb-UN; Rb-UZ; Rb-WS

4. Sporzadzanie i sktadanie sprawozdan okresla sig nie przekraczalng liczbe dni, po uptywie okresu sprawozdawczego, a dla sprawozdarn zbiorczych za rok , nie
przekraczalng date 28 lutego. Terminy te w sposéb szczegdlny okresla rozporzadzenie wykonawcze do ustawy o finansach publicznych.

5. Dla sprawozdan kwartalnych za cztery kwartaly i sprawozdan rocznych, przekazywanych zewnetrznym odbiorcom, terminy te w sposéb szczegétowy okresla
rozporzadzenie wykonawcze do ustawy o finansach publicznych.

§5.
Sprawozdawczoé¢ jednostek organizacyjnych:
1. sprawozdania (bilanse) jednostek organizacyjnych sporzadza sie na zasadach okreslonych w paragrafach poprzednich, w formie pisemnej, pismem
maszynowym lub recznym.
2. Sprawozdania o ktérych mowa w pkt. 6 po przedtozeniu ich przez kierownikéw jednostek organizacyjnych, podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i
merytorycznym przez skarbnika lub osobe przez niego upowazniona, a nastepnie zatwierdzeniu przez wéjta.
3. Weijt dokonuje zatwierdzenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust 2 lub odmawia jego zatwierdzenia w formie zarzadzenia.

§6.
Sprawozdania inne niz okre$lone w § 4 podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez skarbnika lub osobe przez niego upowazniong
oraz zatwierdzeniu przez wéjta na egzemplarzu sprawozdania.

§7.

Schematy organizacyjne szkét zatwierdza wojt bezposrednio na dokumencie ztozonym przez Dyrektora szkoty, po dokonaniu ich weryfikacji przez kierownika .

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2009 r.
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