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W odpowiedzi na pismo sygnatura RIO.V.6001-3/12  dotyczgcego wynikéw
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Nowinka za rok 2011 oraz innych
wybranych okreséw uprzejmie informuje o sposobie wykonania zalecer pokontrolnych.

Ad. 1 W zakresie planowania i wykonywania budzetu Gminy:

a) planowanie dochodéw budzetu z dofinansowania zadar ze irédet zewnetrznych
nastgpowac bedzie w wysokosci majacej uzasadnienie w kwotach wskazanych
w zawartych umowach jako podlegajace realizacji w danym roku budzetowym,
b) na biezaco bedzie monitorowana faktyczna realizacja zatozen uchwaty budzetowej,
dotyczacych realnosci planowanych dochodéw i wydatkéw oraz korygowane plany
w tym zakresie; zobowigzania finansowe beda zaciggane tylko w uzasadnionych
i niezbednych przypadkach,
c) gmina poszukuje inwestorow w celu pozyskania dodatkowych dochodéw na
zmniejszenie poziomu zadtuzenia.
AD.2 Przeprowadzono dwa postgpowania konkursowe na stanowisko Sekretarza Gminy.
AD.3 Zarzadzeniem Wojta Gminy Nowinka Nr 69/2011 z dnia 20.10.2011r. w sprawie
wyznaczenia osoby wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy
wyznaczona byta osoba tj. Zastepca Wéjta od dnia 20.10.2011r. do wykonywania czynnosci
stosownie do art.8 ust.2 ustawy o pracownikach samorzadowych tym samym zostata
wypetniona dyspozycja art.8 ust.2 uops . W zwigzku z powyzszym ustalenia kontroli byty
niesciste w tym zakresie.

AD.4 Przedtozony zostanie dla Rady Gminy Nowinka wniosek o odwotanie dotychczasowego

Skarbnika Gminy.

AD.5 Przedtozony zostanie dla Rady Gminy Nowinka wniosek o powotanie Skarbnika Gminy.

AD.6 Wyeliminowano nieprawidfowosci w organizacji i funkcjonowaniu kontroli zarzadczej
) ) REGIONALNA 1ZBA 0BRACHUNKOWA
w Urzedzie Gminy poprzez: w BIALYMSTOKU
ZESPOL W SUWALKACH
ul. Dwernickiego 2
16-400 SUWALK| p e
tel, 87-566-42-76, 87-566-42.77, fax 87-566-31-07 ) ;

24 25.2047 (L AL nd 0




ustalono zastepstwa dla pracownikéw referatu finansowo-podatkowego

zostanie uregulowana kwestia obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych,
uzupetniono Instrukcje w sprawie wydawania kart drogowych oraz wskazano osoby
odpowiedzialne za wykonywanie czynnosci z tym zwigzane

przestrzegane sg ustalone normy zuzycia paliwa

zapewniona jest realizacja wytgcznie dowodow ksiggowych opatrzonych stosownymi
podpisami potwierdzajgcymi dokonanie kontroli i zatwierdzonych do zaptaty.

AD.7 Prowadzony jest rejestr instytucji kultury w formie elektronicznej

AD.8 W zakresie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci:

a)

b)

c)

d)

AD.9

dokonano zmian w wykazie i nazwach kont zawartych w zaktadowym planie kont
poprzez dostosowanie ich do obowigzujacych przepisow,
okreélono zasady prowadzenia pozaksiegowej ewidencji materialtdw w przepisach
wewnetrznych,
wskazano stosowang wersje oprogramowania komputerowego, za pomoca ktérego
prowadzone sg ksiegi rachunkowe,
dokonano zmian w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w zakresie
podstaw naliczania umorzenia i klasyfikacji srodkow trwatych.

Zobowigzano osobe wykonujgca obowiazki i kompetencje Skarbnika Gminy

do wyeliminowania nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, poprzez:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

zamieszczany jest na dowodach ksiegowych podpis osoby odpowiedzialnej
za wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych,

realizowane sa tylko dowody ksiegowe, w ktorych Urzad Gminy badz Gmina Nowinka
jest wymieniona jako strona dokonujaca operacji gospodarczej,

lokaty bankowe s3 ewidencjonowane na wydzielonym subkoncie w ramach konta
133,

kasjerka zostata zobowigzana do zamieszczania na dowodach kasowych daty odbioru
gotowki,

na koncie 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmowane sg naleznosci gtéwne
o niktym prawdopodobienstwie sciggalnosci,

przestrzegane sg zasady memoriatu,

ustalono prawidtowa warto$¢ umorzenia srodkéw trwatych za 2011 rok i dokonano
korekty w ksiegach rachunkowych.

AD.10 Wyeliminowano nieprawidtowosci w zakresie gospodarki drukami scistego

zarachowania, poprzez:

a) objecie ewidencjg drukéw $cistego zarachowania dowodéw KP i KW stuzacych

dokumentowaniu obrotu gotéwkowego.



b) dokonano aktualizacji przepiséw Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania, przy uwzglednieniu uwag zawartych w czesci opisowej wystgpienia.
AD.11 W zakresie sporzgdzania planéw finansowych:

a) sporzadzany bedzie przez Wodjta plan finansowy Urzedu Gminy jako jednostki

budzetowej,
b) zobowigzano kierownika GOPS do sporzgdzania planu finansowego jednostki,

c) zobowigzano kierownikéw jednostek oswiatowych do zatwierdzania sporzgdzonych
planéw finansowych; zaniechano zatwierdzania plandw tych jednostek przez Waijta.

AD. 12 W zakresie dochodéw z najmu lokali mieszkalnych:

a) bedzie naliczany czynsz za najem lokali mieszkalnych z powodu wykonania przez
najemcow robot remontowych nalezacych do ich obowigzkéw stosownie do art. 6b ust. 2
ustawy o ochronie praw lokatorow...,

b) zostat przygotowany projekt regulaminu rozliczen ciepta przeznaczonego na ogrzewanie
budynku nalezgcego do Gminy Nowinka. Do korca br. zostang przygotowane nowe umowy

zmieniajgce sposob rozliczania za lokale.
AD. 13 W zakresie dzierzawy nieruchomosci Gminy:

a) sporzadzane i podawane zostang do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci

przeznaczone do dzierzawy,

b) stosowana bedzie procedura przetargowa przy zawieraniu umow na okres dtuiszy niz

3 lata,
¢) nastgpi ustalanie czynszu za nieruchomosci oddane w dzierzawe.
AD.14 Dokonana zostanie aktualizacja wysokosci optat rocznych za uzytkowanie wieczyste.

AD.15 Zaniechano pobierania ,darowizn" z przeznaczeniem na sporzadzenie studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy.

AD. 16 Zapewniono prawidiowe stosowanie klasyfikacji budzetowej dochodéw i wydatkow.

AD.17 W celu wyeliminowania nieprawidfowosci w pozyskiwaniu dochodow z tytutu
podatkéw lokalnych, organ podatkowy bedzie przeprowadzat postepowania wyjasniajace
w celu pozyskania tych dochodow.

AD.18 W celu wyegzekwowania od podatnikéw brakujgcych informacji w sprawie podatku
rolnego i od nieruchomosci organ podatkowy wezwie podatnikéw do ich ztozenia.

AD.19 Ulgi i zwolnienia w podatku rolnym z tytutu nabycia gruntéw udzielane beda
w oparciu o obowigzujgce w tym zakresie przepisy.



AD.20 Przy udzielaniu ulg inwestycyjnych beda podejmowane niezbedne dziatania w celu
doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego i rozpatrzenia catego materiatu dowodowego.

AD21. Osoby fizyczne opodatkowane podatkiem rolnym oraz podatkiem od srodkow
transportowych beda opodatkowane zgodnie z ustawg o podatku rolnym i o podatkach
i optatach lokalnych.

AD.22 Decyzje ustalajgce wysokos¢ zobowigzania podatkowego beda dorgczane podatnikom
zgodnie z obowigzujgcym terminem.

AD.23 Przy wydawaniu decyzji podatkowych organ podatkowy bedzie przestrzegat przepisow
Ordynacji podatkowej.

AD.24 Kontrole podatkowe bed3 przeprowadzane w sposob rzetelny.

AD.25 Wszyscy pracownicy uczestniczacy w kontrolach podatkowych sa wyposazeni
w legitymacje stuzbowe.

AD.26 Prowadzona jest ewidencja ksiegowa podatkow i optat z wykorzystaniem wszystkich
niezbednych kont wskazanych przepisami.

AD.27 Uzupetniono regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy o elementy
wskazane w czesci opisowej wystgpienia.

AD.28 Dodatki specjale bedg przyznawane okresowo z merytorycznym z uzasadnieniem
przyczyn przyznania dodatku.

AD.29 Zaniechano przyznawania dodatku specjalnego na czas nieokreslony.

AD.30 Rozwigzano jedng z uméw o prace z pracownikiem na stanowiskach asystenta i mt.
referenta

AD.31 Precyzyjne zostang okreslane obowiazki zleceniobiorcy prowadzacego obstuge Gminy
w zakresie zamowien publicznych. Zaproponowano zleceniobiorcy podpisanie aneksu
ustalajagcego, ze zleceniobiorca: sprawdza pod wzgledem prawnym poprawnosc¢
sporzadzanych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, umieszcza ogloszenia
o0 zamoéwieniu i o udzieleniu zamdéwienia w BZP lub Dz.UUE, bierze udziat w pracach komisji
przetargowych lub sam dokonuje oceny ofert, sprawdza poprawnos¢ sporzadzanych
protokotéw w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, prowadzi state doradztwo

w zakresie prawa zamoéwien publicznych.

AD. 32 Skarbnikowi przedktadane s3 celem kontrasygnowania dokumenty poswiadczajace
dokonanie czynnosci prawnych mogacych powodowac powstanie zobowigzan pienigznych.

AD.33 Wydatki z tytutu konserwacji oswietlenia ulicznego dokonuje sig po
udokumentowaniu i rozliczeniu ustugi przez wykonawce zgodnie z postanowieniami

zawartej umowy.



AD.34 Dokonuje sie zwrotu kosztéw przejazdu zgodnie z zapisami ustawy o systemie

oswiaty.

AD.35 W zakresie udzielania zamowien publicznych przestrzegane sg przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych. Ustalono zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowe;.
AD.36 Zobowigzano pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych  do przestrzegania
ustanowionych ~w  Urzedzie  procedur  wylaniania  wykonawcow  zamowien
publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro.

AD. 37 Zobowigzano pracownika merytorycznie odpowiedzialnego do przestrzegania obowigzku
dokumentowania przekazania sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
wszystkim podmiotom wskazanym w art. 30a ust. 5 Karty Nauczyciela.

AD.38 Stosowana bedzie procedura zatwierdzania przez Wojta protokotow likwidacji
srodkéw trwatych.

AD.39 Udzielanie pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego bedzie
udzielane wytgcznie na podstawie odrebnej uchwaty Rady Gminy.

AD.40 Dokona sie prawidiowego zwrotu czesci podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. W tym celu:

a) wzor decyzji dotyczacej zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej wydawanej w drugim terminie zostat
uzupetniony o informacje o kwocie limitu przystugujacego,

b) potwierdza sie kopie faktur VAT za zgodnosc z oryginatem.
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