ZARZADZENIE NR 112/22
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie czynnoS$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Nowinka oraz zasad
pracy w Systemie do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja

Na podstawie § 1ust.3, § 2ust. 21§ 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow
zakltadowych (Dz.U. z2011r. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140) oraz art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2022r. poz. 559, 583, 1005, 10791 1561) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 110/21 Wojta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Nowinka oraz zasad pracy w Systemie do Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.§ 7 otrzymuje brzmienie: ,,Dla spraw niezakonczonych do dnia 31 grudnia 2022 r., okreslonych
w zatagczniku nr 1do =zarzadzenia, po wskazaniu systemu EZD PUW jako podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania irozstrzygania spraw prowadzi si¢ akta sprawy dalej w systemie
tradycyjnym, az do zakonczenia sprawy, wspierajac si¢ systemem EZD PUW.”;

2. Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 110/21 Wojta Gminy Nowinka z dnia 30 grudnia 2021 r. otrzymuje
brzmienie jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2023 r.

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 112/22

Wojta Gminy Nowinka
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Katalog klas z JRWA, stanowigcych wyjatki od systemu tradycyjnego, dla ktérych dokumentowanie
przebiegu zalatwiania spraw prowadzone jest w Urzedzie w systemie elektronicznego zarzadzania

sprzedaz alkoholu

dokumentacja (EZD PUW)
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