ZARZADZENIE NR 32/24
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 28 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej

Na podstawie art. 281 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z2023
poz. 2383 ze zm), art. 47 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 236) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam procedure przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku le$nego, u osob fizycznych iprawnych na terenie Gminy Nowinka, stanowiaca
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie ztytulu powierzonych im

obowigzkéw do zapoznania si¢ z wymieniong w § 1 procedurg i przestrzegania w pelni zawartych w niej
postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 32/24
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 28 marca 2024 r.

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej

§ 1. Podstawa prawna procedury prowadzenia kontroli
1. Dziat VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U z 2023 poz. 2383 ze
zm),
2. Rozdziat 5 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 236).

§ 2. Cel kontroli
1. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania,
3. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikow, na
ktorych cigzy obowigzek podatkowy,

§ 3. Przedmiot kontroli
1. Powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystania.
2. Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposob ich wykorzystania.
3. Budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

§ 4. Zadania kontroli podatkowej

1. Wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych u podatnikow, platnikow oraz nastgpcoOw prawnych
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi w tym
spotkami nie posiadajagcymi osobowosci prawne;.

2. Podejmowanie dzialan w celu wyjasnienia rozbiezno$ci w zakresie danych zawartych w
deklaracjach/informacjach ze stanem faktycznym.

3. Prowadzenie rejestru przeprowadzanych kontroli, w tym zawiadomien, upowaznien, protokotow,
postanowien oraz innej korespondencji.

4. Sporzadzanie protokotow z kontroli podatkowych.

§ 5. Planowanie kontroli podatkowe;j:
1. Pracownik ds. wymiaru podatkéw i optat przygotowuje plan kontroli na dany rok do 31 stycznia
kazdego roku.
2. Poza planem kontroli moga by¢ wszczete kontrole podatkowe w przypadku, gdy okoliczno$ci
faktyczne uzasadniajg ich wszczecie.

§ 6. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j:
1. Plan kontroli podatkowe;.
Przygotowanie niezb¢dnych dokumentow w celu przewidywanej kontroli podatkowe;j.
Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;.
Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.
Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;.
Podjecie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowe;j.
7. Sporzadzenie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia 31
stycznia nastepnego roku i przedtozenie Skarbnikowi i Wojtowi Gminy.

ANl

§ 7. Instrukcja przeprowadzenia kontroli podatkowej
1. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu, zgodnie z planem kontroli przygotowanym przez
pracownika ds. wymiaru podatkéw i optat do dnia 31 stycznia kazdego roku, zatwierdzonym przez
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Wojta Gminy Nowinka. Poza planem kontroli mogg by¢ wszczynane kontrole dorazne w przypadku,
gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja ich wszczecie.

2. Przed przystagpieniem do kontroli, organ podatkowy dokonuje analizy danych znajdujacych si¢ w
jego posiadaniu (dane z systemu ewidencji podatkowej oraz rejestru gruntdw ze Starostwa
Powiatowego w Augustowie). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwo$ci zaistniatych u
podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia Wojtowi niezbednych dokumentow
majacych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii.

3. Wo¢jt Gminy Nowinka udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli imiennego
upowaznienia zgodnie z art. 283 § 1 i § 2 Ordynacji podatkowe;j.

4. Organ podatkowy zgodnie z art. 289 § 1 Ordynacji podatkowej zawiadamia podatnika o miejscu i
terminie przeprowadzenia kontroli, kontrolg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie
pozniej niz przed uptywem 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli
podatkowej. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

5. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazaniu legitymacji stuzbowej. W toku kontroli
podatku od nieruchomo$ci dokonywane sa pomiary powierzchni budynkow, ogledziny
nieruchomosci i obiektow budowlanych. Kontrolujacy sa uprawnieni do wstepu na grunt oraz do
budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego oraz zadania udost¢pnienia akt, ksigg i
wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli.

6. Zakonczenie kontroli nast¢puje w dniu dore¢czenia protokotu. Kontrola podatkowa powinna by¢
zakonczona bez zbg¢dnej zwtoki, jednak nie p6zniej niz w terminie wskazanym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku nie zakonczenia kontroli podatkowej w terminie
wynikajacym z imiennego upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego
podajac przyczyny przedluzenia zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

7. Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

8. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
dorgezenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczes$nie stosowne wnioski
dowodowe. W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub
wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest obowiazany je rozpatrze¢ i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia. Jezeli w toku kontroli
podatkowej ujawniono nieprawidlowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu
podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia
kontroli podatkowej. W razie niedopelnienia tego obowigzku postanowienie o0 Wwszczgciu
postepowania podatkowego uznaje si¢ za dorgczone pod adresem, pod ktérym doreczono protokot
kontroli. Po zakonczeniu kontroli podatkowej kontrolowanemu zgodnie z art. 81b Ordynacji
podatkowej przyshuguje prawo skorygowania deklaracji podatkowe;.

9. Organ podatkowy sporzadza roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do
dnia 31 stycznia nastgpnego roku i przedktada Skarbnikowi i Wojtowi gminy.
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