ZARZADZENIE Nr 8/16
Wéjta Gminy Nowinka
z dnia 10 lutego 2016 roku

w sprawie ustalenia zaloZen organizacyjno-prawnych do sporzadzania arkuszy
organizacji pracy szkol podstawowych, gimnazjow, przedszkoli na rok szkolny 2016/2017,
dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Nowinka.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U.
z 2015 r., poz. 1515, ze zmianami poz.1045,poz. 1890), art. 34a ust, 1 1 2 w zw. z art. 5S¢ pkt.3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (§j. Dz.U. z 2015, poz.2156) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét z dnia 21 maja 2001 r. (Dz.U. Nr 61, poz. 624) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig zalozenia organizacyjno-prawne do sporzadzania arkuszy organizacji pracy
szkot 1 przedszkoli w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Dyrektorom szkot.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 8/16
Wojta Gminy Nowinka
zdnia 10 lutego 2016 roku

ZALOZENIA ORGANIZACYJNO — PRAWNE DO SPORZADZENIA
ARKUSZY ORGANIZACJI PRACY SZKOE PODSTAWOWYCH, GIMNAZJOW,
PRZEDSZKOLI W ROKU SZKOLNYM 2016/2017

I. Zasady ogoélne

§ 1. Opracowanie arkusza organizacji powinno byé poprzedzone analizg. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow przy
optymalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych.

§ 2. W przypadku zastosowania innych zasad niz przyjete nalezy wczesniej uzyskaé pisemna
zgode Wojta Gminy Nowinka.

§ 3. Dyrektor szkoly sporzadza arkusz organizacyjny w dwoch egzemplarzach wraz
z wymienionymi w § 4 dokumentami, ktéry przedklada najp6zniej w terminie do 30 kwietnia
2016 roku organowi prowadzacemu szkofe.

§ 4. Dokumenty, ktére Dyrektor szkoty przedktada wraz z arkuszem organizacji szkoly:

1) arkusz organizacji pracy szkoly — wymaga zaopiniowania przez rade pedagogiczna
(adnotacja na arkuszu z podaniem nr uchwaty i daty uchwaty),

2) szkolny plan nauczania — opracowany dla klas I i IV szkoly podstawowej i klasy
[ gimnazjum, kontynuacja w klasach II - III oraz V-VI szkoty podstawowej, w klasach
II'1 III gimnazjum, zgodnie z opracowanymi w latach poprzednich szkolnymi planami
nauczania na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 r., poz. 204; z 2014
r. poz. 251 1 1993) na rok szkolny 2016/2017.

3) szkolny plan nauczania, w ktérym uwzgledniono godziny do dyspozycji Dyrektora,
0 ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5§ Rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 roku w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 1., poz. 204)
wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 2;

4) propozycja realizacji dwadch godzin obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego,
do wyboru przez uczniéw, przedstawionych jako zaopiniowane przez rade
pedagogiczng i rade rodzicow,

5) informacj¢ dotyczgcg awansu zawodowego nauczycieli z okresleniem kwalifikacji
i podaniem terminéw awansu,

0) wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okreSleniem kwalifikacji na dzien
1 wrzesnia 2016 r., w tym przewidziane wakaty,

7) organizacj¢ zajg¢ w ramach przyznanych godzin na podstawie § 3 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych ( Dz.U. z 2012 r. poz.204 z p6zn. zm.) wg wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 4;

8) organizacje zajgC odplatnych uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wg wzoru okre$lonego w zalgezniku nr 5.



9) wykaz zaje¢ realizowanych w ramach godzin wynikajgcych z art. 42 ustawy Karta
Nauczyciela, zgodnie wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3, godziny zajed
zwigkszajace szanse edukacyjne ucznidw lub rozwijajace zainteresowania ucznidw,
wynikajace z realizacji art. 42 ustawy Karta Nauczyciela:

a. nie sg wliczane do godzin zaj¢¢ dla danego oddziatu,

b. nauczyciel zatrudniony w niepelnym wymiarze, realizuje te zajecia w wymiarze
proporcjonalnym do wymiaru zatrudnienia,

nie ma zastepstwa na te zajgcia,

d. nie realizuje tych zajg¢ nauczyciel przedszkola i oddziatu przedszkolnego przy szkole
podstawowej.

10) stosowne orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia
w celu realizacji ksztatcenia specjalnego lub nauczania indywidualnego wykazuje si¢
w zalaczniku nr 5.

11)wykaz dzieci przyjetych do przedszkola, oddzialu przedszkolnego przy szkole
podstawowe), klas I-VI szkoly podstawowe] iuczniow przyjetych do klas I-III
gimnazjum,

12) wykaz liczby dzieci w poszczegdlnych miejscowosciach,
13)liczbg szesciolatkow i siedmiolatkdw rozpoczynajacych nauke w klasach pierwszych,

14)wykaz dzieci, ktore bedg uczestniczy¢ w zajeciach swietlicowych.

§ 5. W przypadku zmian w organizacji pracy w stosunku do projektu, Dyrektor
do dnia 27 sierpnia 2016 r. przedktada w sekretariacie Urzgdu Gminy Nowinka
zaktualizowany arkusz organizacji pracy szkoly wraz z uzasadnieniem wprowadzonych
zmian.

§ 6. W arkuszu organizacji szkoly nalezy uwzgledni¢ pracownikoéw przebywajacych na
urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich
1 wychowawezych (z podaniem okresu tego urlopu). W przypadku jakichkolwiek zmian -
nalezy dokona¢ korekty tego wykazu w aneksach.

§ 7. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakeie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ do akceptacji na co najmniej 7 dni przed data wprowadzenia zmian.
Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania
zmian. Dyrektor szkoly powinien na biezaco aktualizowaé arkusz organizacyjny
uwzgledniajgc zmiany (organizacyjne, stanowiskowe) zachodzace w placowce.
Aktualizacje nalezy sktada¢ jako aneks do arkusza organizaciji.

§ 8. Zatwierdzony arkusz organizacji pracy, organ prowadzacy przekazuje w terminie do
29 maja 2016 roku Dyrektorowi szkoly.

§ 9. Wszystkie zmiany w arkuszach po ich zatwierdzeniu, dokonuje si¢ stosownymi
aneksami zgodnie z zalgcznikiem nr 1, z zachowaniem procedury ich opracowania
i zatwierdzania.



II.

STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

§ 10. Liczebnos¢ oddzialow:

D

2)

3)

4)

w oddziale przedszkolnym oraz w oddziale klasy I i II szkoly podstawowej liczba
ucznidw nie wigksza niz 25, zgodnie z ustawg z dnia 20 lutego 2005 r. 0 zmianie ustawy
0 systemie oswiaty oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. 2015 r., poz. 357) liczba
uczniow moze by¢ zwickszona o co najwyzej 2 uczniéw z obwodu pod warunkiem
zatrudnienia asystenta, (art. 61 ust. 3, 3a-3e),

w oddziale klasy III szkoly podstawowej liczba uczniéw nie powinna byé wieksza niz
26,

w oddziale klas IV-VI szkoly podstawowej i [-IIl gimnazjum liczba uczniéw nie
powinna byé wigksza niz 30,

grupa wychowawcza na $wietlicy nie powinna by¢ wigksza niz 25 uczniéw pod opiekg

jednego wychowawcy.

§ 11. Podzial na grupy:

Y

2)

3)

4)

3)

6)

na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki i technologii informacyjnej
oraz komputerowych — w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniow, liczba uczniow
w grupie nie moze przekraczac liczby stanowisk w pracowni komputerowej,

na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych, z tym, ze przy podziale
na grupy nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim stopien zaawansowania znajomosci
je¢zyka obcego, zajecia prowadzone s w grupach oddzialowych, miedzyoddziatowych,
mig¢dzyklasowych nie wickszych niz 24 uczniow,

w gimnazjach, w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniéw , prowadzone sg zajecia
w grupach na nie wigcej niz polowie obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych z zakresu
ksztalcenia ogélnego, dla ktorych z tresci programu nauczania wynika koniecznoéé
prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych,

zajecia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych nie wiecej niz
26 uczniow, z tym, Zze w gimnazjach — oddzielnie dla dziewczgt i chtopcdw, dopuszcza
sig¢ tworzenie grup migdzyoddziatowych lub miedzyklasowych,

nie nalezy dokonywaé podzialu na grupy na przedmiotach, ktére sa realizowane
z dodatkowych godzin do dyspozycji Dyrektora oraz z obowigzkowych godzin z Karty
Nauczyciela,

na zajeciach z wychowania do Zycia w rodzinie — liczba uczniéw réwna liczbie
ucznidw  woddziale, a w przypadku grupy miedzyoddzialowe] nie wiecej niz

28 ucznidw. Podzial na grupy dziewczat i chlopcéw - po 5 godzin zajeé.



& 12, Zajecia  edukacyjne  ,edukacja dla  bezpieczenstwa”- w  klasie
IIT gimnazjum prowadzone sa zgodnie Rozporzadzeniem MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w
sprawie sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. 2009 r., nr 139, poz. 1131 ze
zmianami).

§ 13. Zajecia z religii/etyki nalezy organizowaé zgodnie z rozporzagdzeniem MEN z dnia
14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania nauki religii
w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. 1992 r. Nr 36, poz. 155 ze zmianami).

§ 14. Liczba godzin zaje¢é edukacyjnych okre$lonych w ramowych planach nauczania moze
zosta¢ zwigkszona za zgoda organu prowadzacego, z tytulu prowadzenia przez szkote
dziatalnosci innowacyjnej 1 eksperymentalnej, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu MENiS
z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow wprowadzania dzialalnodci innowacyjnej i
cksperymentalnej przez publiczne szkoly iplacowki (Dz. U. 2002 r. Nr 56, poz. 506 ze
zmianami). Ustalenie innowacji oraz wystapienie z wnioskiem o eksperyment wraz z uchwatg
rady pedagogicznej sklada si¢ do MEN do 31.03.2016 r. za posrednictwem Podlaskiego
Kuratora Oswiaty. Innowacje pedagogiczne lub eksperymenty wprowadza sie po zapewnieniu
przez szkole odpowiednich warunkéw kadrowych i organizacyjnych.

§ 1S. Przy ustalaniu zajec i etatéw nauczycieli wychowania fizycznego nalezy uwzglednié
sposob realizacji 2 godzin tych zaje¢ w oparciu o formy okreslone w Rozporzadzeniu MEN
zdnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zajeé
wychowania fizycznego (Dz. U. 2011 . Nr 175, poz. 1042).

§ 16. Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin dla Dyrektoréw i Wicedyrektorow
reguluje Uchwata nr XXX/207/14 Rady Gminy Nowinka z dnia 16 lipca 2014 roku w sprawie
okreslenia zasad udzielania i rozmiaru obnizek obowigzkowego pensum nauczycielom,
ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach prowadzonych przez Gming Nowinka,
oraz ustalenia zasad tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawezych 1 opiekuficzych  niektérych nauczycieli (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego.
22.07.2014 poz. 2708).

§ 17. Liczba Wicedyrektoréw w szkole i przedszkolu tworzona jest na podstawie § 12
ramowego statutu publicznej szkoly podstawowej, § 14 ramowego statutu publicznego
gimnazjum i § 12 ramowego statutu publicznego przedszkola. Stanowisko Wicedyrektora
tworzy sie:

1) w szkotach, ktore licza co najmniej 12 oddzialéw,
2) w przedszkolach, ktore liczg co najmniej 6 oddziatow.



§ 18. Zasady organizacji Iaczenia klas lub zaje¢ edukacyjnych:

)

2)

3)

1
2)

3)

4)

w szkotach dzialajacych w szczegolnie trudnych warunkach demograficznych

dopuszcza sig organizacj¢ nauczania w klasach lgczonych, w tym polgczenie zajed

prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci 6-letnich i zajeé prowadzonych

w klasie I (§ 5 ust 7 zalgcznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

i Sportu z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola

oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.).

taczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebno$é oddziatéw wynosi

mniej niz 5 uczniéw, z zastrzezeniem, ze po polaczeniu oddzial nie moze przekroczyé

20 ucznidow,

taczenie dopuszczalne:

a) nauczanie wczesnoszkolne — I etap edukacyjny; w tym oddziat przedszkolny i klasa
I szkoly podstawowej, klasy 1 z II lub klasy II z III,

b) nauczanie blokowe i blokowo-przedmiotowe — II etap edukacyjny, polaczenie klasy
IV 2V lub V z VI, w niektérych przypadkach IV,V i VI (np. z wychowania
tizycznego),

¢) niewskazane jest taczenie pomiedzy etapami edukacyjnymi — na tzw. progu I i II
etapu edukacyjnego; nauczanie przedmiotowe — III etap edukacyjny,

d) nie lgezy si¢ zaje¢ w klasach realizujacych rézne podstawy programowe; przy czym
dopuszcza sig¢ mozliwos¢ taczenia na zajeciach wychowania fizycznego.

e) jezeli polaczenie oddziatu klasy o liczbie ucznidw mniejszej niz 5 z innym
oddzialem nie jest mozliwe, nie tworzy si¢ w szkole oddziatu tej klasy, a dzieci
zapisane do tej szkoty przyjmowane sg do szkoly w sgsiednim obwodzie szkolnym.

f) dzieciom rodzicow, ktdrzy nie zechcg posyla¢ dzieci do klas taczonych, gwarantuje
si¢ miejsca w oddziatach klas w najblizszym obwodzie szkolnym.

Organizacja pracy przedszkoli i oddzialow przedszkolnych przy szkolach
podstawowych zwanych dalej przedszkolami:

liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ 25 ucznidw,

do oddziatu lub punktu wychowania przedszkolnego przyjmowane sg dzieci w wieku
od 3 do 6 lat, w wyjatkowych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego réwniez
dzieci w wieku 2,5 lat (tylko wtedy, gdy sg wolne miejsca),

do oddziatu lub punktu wychowania przedszkolnego przyjmowane s3 w pierwszej
kolejnosci dzieci, bedace mieszkanicami Gminy Nowinka, w tym szczegdlnie dzieci
szescioletnie odbywajace roczne przygotowanie przedszkolne z zachowaniem kryteriéw
przyje¢ okre$lonych w ustawie z dnia 6 grudnia 2013r. 0 zmianie ustawy o systemie
o$wiaty oraz innych ustaw (Dz.U. z 2014 poz. 7),

w roku szkolnym 2016/2017 priorytetem jest zapewnienie wychowania przedszkolnego
dzieciom 6-letnim natomiast dzieci 4 i 5 letnie maja mie¢ zapewnione miejsce realizacji



wychowania przedszkolnego, a od 1 wrzesnia 20171, takze dzieci 3- letnie,

J) czas przeznaczony na realizacj¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego
nie moze by¢ krétszy niz 5 godzin dziennie, przy czym godzina zajeé¢ trwa 60 minut,
zgodnie z§ 6 Ramowego statutu publicznego przedszkola stanowigcy zatgcznik
nr 1 do Rozporzadzenia MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szké! (Dz. U. 2001 r. Nr 61 poz. 624
ze zmianami),

6) istnieje obowigzek przygotowania dzieci do poslugiwania si¢ jezykiem obcym
nowozytnym — obowigzek w stosunku do dzieci realizujgcych roczne obowigzkowe
przygotowanie przedszkolne oraz od 1 wrzesnia 2017r. wszystkich dzieci
korzystajgcych z wychowania przedszkolnego. Kwalifikacje wymagane od nauczycieli
jezyka obcego w przedszkolu okresla § 28 a Rozporzadzenia MEN z dnia 12 marca
2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych
wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli ( Dz. U.
2013 r., poz. 1207 ze zmianami).

§ 20. Organizacja pracy Swiectlicy:
1) liczba dzieci w grupie $wietlicowej pod opieka jednego wychowawcy - 25 ucznidw,

2) liczba godzin i czas pracy $wietlicy szkolnej] musi wynika¢ z potrzeb rodzicow
1 uczniow na podstawie kart zgtoszen oraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobus,
uczniéw dowozonych do szkat.

§ 21. Nauczanie indywidualne jest realizowane:
1) na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie realizacji
nauczania indywidualnego, Dyrektor szkoly przyznaje nastepujgca liczbe godzin:
a) dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego- od 4 do 6 godzin zajeé tygodniowo,
b) dla uczniow klas I-III szkoly podstawowej- od 6 do 8 godzin zaje¢ tygodniowo,
¢) dla uczniow klas IV-VI szkoty podstawowej- od 8 do 10 godzin zajeé tygodniowo,
d) dlauczniow gimnazjum - od 10 do 12 godzin zaje¢ tygodniowo,
2) tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania dla dzieci zerowego etapu
przedszkolnego i uczniéw klas I-III szkoly podstawowej realizuje sic w ciggu co najmniej
2 dni, adla uczniow pozostatych klas szkoty podstawowej i gimnazjum w ciaggu co
najmniej 3 dni.
3) wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacji Wojta na wniosek Dyrektora szkoly wraz z niezbedna

dokumentacja.



§ 22. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych :

1) w godzinach pracy $wietlicy, w miar¢ mozliwosci nalezy przewidzieé realizowanie

przez nauczycieli w ramach godzin z art. 42 ust. 2 KN zaje¢ wyrdwnawczych oraz
rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia uczniow.

2) zajecia  dydaktyczno-wyrownawcze, kompensacyjne, logopedyczne, gimnastyki

korekcyjnej organizuje sie w pierwszej kolejnosci z godzin pozostajacych do
dyspozycji Dyrektora.

§ 23. Pracownicy pedagogiczni

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zatrudnienie nauczycieli powinno odbywaé sie $cisle z wymogami okreslonymi
w art. 91 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz.
U. 2014, poz. 191) oraz rozporzadzenia MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegOlowych  kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol
i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U.
2013, poz. 1207).

godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli, ktérych liczba nie moze przekroczyé Y4
pensum bez zgody nauczyciela lub do % pensum za zgoda nauczyciela; art 35 ust.11 2
Karty Nauczyciela przydziela sig¢ z naturalnego przekroczenia obowigzujgcego pensum,
zgodnie z posiadang specjalnoscig, W przypadku kobiet w cigzy, 0sdb wychowujacych
dziecko do lat 4 oraz nauczycielom w trakcie odbywania stazu nie przydziela sie pracy
w godzinach ponadwymiarowych bez ich zgody (art. 35 ust. 4 karty Nauczyciela).

w przypadku pojawienia si¢ vacatu w wymiarze mniejszym niz 1 etat, Dyrektor
placowki powinien rozdysponowa¢ go w ramach godzin ponadwymiarowych.

w pierwszej kolejnosci winni byé zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach
okreslonych w przepisach prawa oswiatowego z gminnych samorzadowych placéwek
oswiatowych, ktérzy traca lub wezesniej utracili prace, w wyniku zmian
organizacyjnych w sieci szkot.

przydzial czynnosci powinien uwzglednia¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajgcym wiecej niz jedng specjalno$¢ nauczania
nalezy przydziela¢ godziny zgodnie z tymi specjalnosciami.

Dyrektorzy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w nieprzekraczalnym terminie
do 31 maja 2016 r. dokonujg formalnosci kadrowych wynikajgcych z organizacji
placowki w nowym roku szkolnym (rozwiazanie umowy, wypowiedzenie zmieniajace
dotychczasowe umowy, przeniesienia, uzupelnienia etatow, itp.).

nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony, na zastepstwo
za nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnia¢ na okres zastepstwa, jednak na czas nie

dtuzszy niz do zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

sprawy zatrudnienia powinny by¢ zakonczone do 31 sierpnia 2016 roku.



§ 24. Ilo$¢ etatéw nauczycielskich tzw. niclekeyjnych:

1) nalezy prowadzi¢ racjonalng polityke zatrudnienia pracownikéw niepedagogicznych,
wynikajgcg z faktycznych potrzeb, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i wypetnianie obowigzkéw w ramach zakresoéw czynno$ci oraz

racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placowki.

2) o podziale etatow pracownikéw administracji 1 obstugi na poszczegdlne stanowiska
pracy, po uwzglednieniu potrzeb szkoly, decyduje Dyrektor w uzgodnieniu z organem
prowadzacym, stosownie do przyznanych srodkéw w planie finansowym. Nie nalezy
przewidywa¢ zatrudnienia w szkotach dodatkowych pracownikow administracji

1 obslugi na rok szkolny 2016/2017.

3) ustala si¢ nastepujgce normy zatrudnienia bibliotekarzy w szkotach podstawowych :
a) 1 godzina na kazdg pelng dziesigtke uczniéw uczeszezajacych do szkoly podstawowej: w
przypadku niepelnej dziesiatki liczbe od § wzwyz zaokragla si¢ do pelnej dziesiatki,

b) przez liczbe ucznidw nalezy rozumie¢ planowang liczbe uczniéw na poczatku roku
szkolnego,

c) zmniejszenie liczby wucznidow w ciagu roku szkolnego nie powoduje zmian
w obsadzie biblioteki,

d) godziny pracy biblioteki muszg by¢ dostosowane do potrzeb uczniow.

4) biorac pod uwage zasady udzielania i organizacje pomoecy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placéwkach okreslonych
w rozporzgdzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. (Dz. U. 2013, poz. 532) dopuszcza
si¢ zatrudnienie w niezbednym zakresie na rok szkolny 2016/2017 pedagoga,
psychologa.

5) w arkuszu organizacji pracy szkoly, przedszkola nalezy wymieni¢ wszystkich
zatrudnionych przez Dyrektora pracownikow lacznie z osobami przebywajacymi na
urlopach zdrowotnych, bezplatnych, wychowawczych wraz z dniem udzielenia urlopu.

6) przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢é dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkoly i w razie koniecznodci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks
z zachowaniem procedury jego przygotowania i opiniowania a nastgpnie przedtozy¢ go

Wojtowi Gminy Nowinka w terminie do 25 sierpnia 2016 r.



II. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
i powigzany z planem finansowym placéwki. Dyrektoréw placowek zobowigzuje sie do
przestrzegania dyscypliny budzetowe;j .

§ 26. Dyrektorow zobowiazuje sie do rzetelnego i prawidlowego przygotowania projektow
organizacyjnych.




Zalacznik nr 1

/miejscowosé, data/

ANEKS NR.....

Do arkusza 0rganizacjl PIACY ... e.ieiniiitit ettt et e e

na rok szkolny 2016/2017

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania ( kwalifikacje,
stopien awansu zawodowego )

Lp. Imic i Przedmiot | Przed zmiana o Przedmiot Po zmianie
nazwisko : Imig ]1( .
nauczyciela Liczba | Klasa NAZWISKO Liczba | Klasa
(przed godzin nauczyciela godzin
zmiang) (po zmianie)
1.
Ogolem
przydzielono
godzin
2,

Informacja o opinii Rady

................................................

/ pieczed 1 podpis Dyrektora/

Zatwierdzam do realizacji: ...........ooovviiiiiii,

/data, pieczec i podpis Wojta /



Zalacznik nr 2

Przeznaczenie godzin do dyspozycji Dyrektora nauczycielom zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 5
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204

Z pozn.zm) w roku szkolnym 2016/2017.

I pélrocze

Lp. [
i Imiznazyisko Rodzaj zajec 1 Klasa | Ilos¢ godzin
| nauczyciela |
© IETAPEDUKACH
I, | ‘ |
2. T T
" RAZEM GODZIN: ....
I ETAP EDUKACJI
1. -
2. | - |
o B WPRAZEMG_O]_)JZTN:".:..
GIMNAZJUM
L. | - |
5+ I N

' RAZEM GODZIN: ...

" OGOLEM GODZIN: ....



Zalacznik nr 3

Przeznaczenic godzin z art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta

Nauczyciela
w roku szkolnym 2016/2017.

W andssssrsisma i s e S s e e e ey e e e e e i o

Lp. Imig i nazwisko Ob()\iviazkowa Przewidywana
nauczyciela liczba Rodzaj ilos¢ dzieci,
realizowanych ktére beda
zajed objete
godzin w | godzin zajeciami
semestrze | rocznie
1.
2,
3.




Zalgcznik nr 4

Organizacja zaje¢ w ramach przyznanych godzin na podstawie § 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 Iutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach
publicznych ( Dz.U. z 2012 r. poz.204 z p6zn. zm.) w roku szkolnym 2016/2017.

.. . . Okres realizacji
Imie i nazwisko Zajecia Klasa Ilos¢

nauczyciela edukacyjne godzin
[ semestr | II semestr
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