Zarządzenie Nr 8/11

Wójta Gminy Nowinka

z dnia 7 stycznia 2011r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Gminy Nowinka 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591 z późn. zm. ) zarządza się, co następuje:


                                                                         § 1

Wprowadza się następujące zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowinka, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 47/09 Wójta Gminy Nowinka z dnia 
05 listopada 2009r w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowinka:

1.  § 5 pkt 5 lit c i d otrzymują następujące brzmienie:
 „ c) stanowisko pracy do spraw budownictwa, urbanistyki i dróg- BUD”; 
 „ d) stanowisko pracy do spraw rolnictwa i gospodarki gruntami- RGG”;
 
2.  W § 5 pkt. 5 po lit. e dodaje się lit. f w następującym brzmieniu: 
„ f) stanowisko pracy do spraw gospodarki komunalnej i ochrony środowiska- GKO”; 

3.  § 14 pkt.3 otrzymuje następujące brzmienie: 
 „Stanowisko do spraw Budownictwa, Urbanistyki i Dróg”: 

a) prowadzenie spraw związanych ze sporządzaniem studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego oraz uchwalaniem projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,

b) wnioskowanie o zmianę przeznaczenia gruntów rolnych na cele nierolnicze i nieleśne
c) prowadzenie spraw związanych z roszczeniami finansowymi, wynikającymi z ustaleń miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,
d) przechowywanie miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,
e) wydawanie zaświadczeń o przeznaczeniu nieruchomości w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, 
f)  dokonywanie okresowej oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,
g) ustalanie warunków zabudowy i zagospodarowania terenu,
h) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i   zagospodarowania terenu,
i) wykonywanie zadań związanych z przygotowywaniem dokumentacji na planowane zadania inwestycyjne oraz prowadzenie spraw związanych z realizacją gminnych inwestycji,
j) sprawdzanie i zatwierdzanie pod względem zgodności z normami budowlanymi dokumentów złożonych przez podatnika ubiegającego się o udzielenie ulgi inwestycyjnej i przekazanie ich na stanowisko do spraw wymiaru podatków i opłat w urzędzie gminy,
k) udzielanie opinii w sprawach poszukiwania, rozpoznawania i wydobywania kopalin pospolitych,
l) prowadzenie nadzoru remontów bieżących i kapitalnych budynków stanowiących własność Gminy,
m) prowadzenie spraw dotyczących oświetlenia miejsc publicznych, dróg i ulic,
n) przygotowywanie projektów rozstrzygnięć, wniosków, stanowisk organów Gminy dotyczących ustalania przebiegu dróg, zaliczania dróg i ulic do poszczególnych kategorii,
o) prowadzenie spraw związanych z budową, modernizacją, utrzymaniem i ochroną dróg i mostów,
p) prowadzenie ewidencji dróg i drogowych obiektów mostowych,
q) wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego,
r) orzekanie o przywróceniu pasa drogi do stanu poprzedniego,
s) nadzór nad przystankami autobusowymi, 
t) prowadzenie spraw wynikających z zadań Gminy w zakresie utrzymania czystości i porządku,
u) przygotowywanie analiz w sprawach dostarczania wody i odprowadzania ścieków, w tym dotyczących planów rozwoju sieci wodociągowej i kanalizacyjnej, modernizacji urządzeń oraz kosztów związanych ze świadczeniem usług dla ludności,
v) prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych i przydomowych oczyszczalni ścieków, 
w) prowadzenie postępowania i przygotowywanie zezwoleń na świadczenie przez przedsiębiorców usług, o których mowa w przepisach o utrzymaniu czystości i porządku w gminach,
x) wykonywania przez skazanych nieodpłatnej kontrolowanej pracy na cele  społeczne,
y) okresowa analiza stanu bhp i stwierdzanie zagrożeń,
z) przeprowadzanie kontroli warunków pracy,
aa) zgłaszanie wniosków dotyczących poprawy stanu bhp,
ab) przygotowywanie projektów wewnętrznych zarządzeń instrukcji bhp,
ac) udział w dochodzeniach powypadkowych,
ad) udział w pracy zakładowej komisji bhp,
ae) organizacja i nadzór nad robotami publicznymi, 
af)           wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta i Sekretarza Gminy.  

4.  § 14 pkt.4 otrzymuje następujące brzmienie:
 Stanowisko do spraw Rolnictwa i Gospodarki Gruntami: 
a) przygotowywanie decyzji w sprawach zmiany stanu wody na gruncie, nakazujących właścicielowi gruntu przywrócenie stanu poprzedniego lub wykonanie urządzeń zapobiegających szkodom,
b) zatwierdzanie, na wniosek umawiających się właścicieli, ugody ustalającej zmiany stanu wody na gruntach,
c) prowadzenie spraw dotyczących organizacji spółki wodnej,
d) prowadzenie spraw dotyczących udzielania dotacji spółkom wodnym,
e) koordynacja działań związanych z ochroną roślin uprawnych, mających na celu zabezpieczenie przed chorobami, szkodnikami i chwastami,
f) podejmowanie działań w zakresie wprowadzania form ochrony przyrody, jeżeli form tych nie wprowadził wojewoda, 
g) prowadzenie ewidencji pomników przyrody,
h) przygotowywanie zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów z terenów nieruchomości oraz decyzji ustalających kary pieniężne za usuwanie drzew i krzewów bez zezwolenia,
i) prowadzenie spraw z zakresu zwalczania chorób zakaźnych zwierząt,
j) przygotowywanie projektów rozstrzygnięć w sprawach dotyczących ochrony zwierząt i utrzymywania psów rasy uznanej za agresywną,
k) prowadzenie spraw związanych z wyłapywaniem bezdomnych psów,
l) wydawanie zezwoleń na utrzymanie psów rasy uznanej z agresywną,
m) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierząt właścicielowi i przekazywaniu ich do schroniska,
n) współdziałanie w sprawach związanych z zagospodarowaniem obwodów łowieckich   
 w szczególności w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny,
o) przygotowywanie zezwoleń na uprawę maku i konopi,
p) prowadzenie spraw związanych z przeznaczaniem gruntów rolnych do zalesienia,
q) koordynacja i organizacja działań w przypadku klęsk żywiołowych w rolnictwie,
r) prowadzenie ewidencji pomocniczej nieruchomości mienia komunalnego,
s) nabywanie nieruchomości niezbędnych dla realizacji zadań Gminy,
t) gospodarowanie i zarządzanie nieruchomościami tworzącymi gminny zasób, w tym ich zbywanie, oddawanie w użytkowanie wieczyste, użytkowanie, dzierżawę, najem, użyczenie i w trwały zarząd oraz ustalanie ich wartości, cen i opłat za korzystanie z nich,
u) organizowanie przetargów na nieruchomości komunalne,
v) prowadzenie spraw związanych z przekształcaniem prawa użytkowania wieczystego      
w prawo własności,
w) naliczanie opłat adiacenckich z tytułu wzrostu wartości nieruchomości w związku          
z budową urządzeń infrastruktury komunalnej,
x) zlecanie i nadzór  oraz odbiór robót geodezyjnych, kartograficznych i urządzeniowo -  rolnych finansowanych z budżetu Gminy,
y) prowadzenie rejestru gruntów i budynków będących własnością Gminy,
z) prowadzenie spraw związanych z zatwierdzaniem podziału nieruchomości                     
i rozgraniczaniem,
aa) wydawanie zaświadczeń o pracy w gospodarstwie rolny,
ab) organizacja i nadzór nad robotami publicznymi,
ac) wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta i Sekretarza Gminy,
 
5.  W § 14  po pkt. 5 dodaje się pkt. 6 w następującym brzmieniu:

    Stanowisko pracy do spraw Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska: 
a) administrowanie, gospodarowanie i zarządzanie lokalami mieszkalnymi i użytkowymi oraz nieruchomościami budynkowymi stanowiącymi własność gminy,
b) egzekucja w sprawach lokalowych i usuwanie skutków samowoli lokalowej,
c) naliczanie stawek czynszów i opłat za lokale i nieruchomości budynkowe,
d) prowadzenie ewidencji dóbr kultury nie wpisanych do rejestru zabytków,
e) zawiadamianie wojewódzkiego konserwatora zabytków o otrzymaniu wiadomości 
o znalezieniu lub odkryciu przedmiotów archeologicznych lub wykopaliska,

f) prowadzenie, w porozumieniu z wojewódzkim konserwatorem zabytków, spraw związanych z użytkowaniem obiektów zabytkowych,
g) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,
h) opracowywanie wniosków w uzgodnieniu z samorządami wsi dotyczących rozkładów jazdy PKS, opiniowanie rozwoju sieci komunikacyjnej,
i) współpraca przy opracowywaniu gminnego programu ochrony środowiska i planu gospodarki odpadami,
j) prowadzenie spraw z zakresu zwykłego korzystania ze środowiska, należących do Wójta, jako organu ochrony środowiska,
k) prowadzenie spraw dotyczących opłat za korzystanie ze środowiska,
l) prowadzenie publicznie dostępnych wykazów danych o dokumentach zawierających informacje o środowisku,
m) przygotowanie opinii dotyczących postępowania z odpadami przez ich wytwórców,       
a także odzysku lub unieszkodliwiania odpadów,
n) gromadzenie informacji o wytworzonych odpadach oraz sposobach gospodarowania odpadami,
o) likwidacja nielegalnych wysypisk odpadów.
p) wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta i Sekretarza Gminy.


                                                                     § 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2011r. 
